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Ce pas-à-pas vise à permettre à tout utilisateur (sous réserve d’en avoir l’habilitation) de consulter les 
demandes de virements de crédits et de réaliser un état de suivi à partir de l’outil GF Prod. 

 

CONSULTATION DES DEMANDES DE VIREMENT DE CREDITS DES SERVICES 

1) Se connecter à l’application GF Prod via ses identifiants personnels 
 

 
 

2) Accéder au module « Liquidations » via le bouton  
 

 
3) Accéder à la gestion des virements de crédits 

 

L’écran de gestion des lignes des virements de crédits apparait alors à l’écran.  
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4) Renseigner le statut « validé » des virements de crédits, les critères applicables à la ligne de 

« crédit et débit » ainsi que code gestionnaire du service concerné par la demande puis lancer 
la recherche via le bouton comme dans l’exemple : 

 

La liste des virements de crédits apparait alors à l’écran.  

Il est également possible d’affiner la recherche par montant, par article, par ligne d’exécution, par 
section (investissement / fonctionnement) pour les mouvements sur compte en débit et crédit, en 
débit ou en crédit uniquement comme dans l’exemple : 

 

5) Export de la liste vers le tableur Excel : 
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CREATION DE L’ETAT DE SUIVI DES VIREMENTS DE CREDITS DES SERVICES 

Afin de pouvoir extraire et exploiter les informations des virements de crédits sélectionnés dans un 
tableur il s’agit dans un 1er temps d’exporter les mouvements en format Excel puis dans un 2ème temps 
de retraiter le document export. 

1) Exporter la liste vers le tableur Excel (voir point 5 précédent) : 

 

2) Insérer dans le document Excel exporté une colonne entre la colonne « niveau de vote » et 
la colonne « Ligne de crédit » comme dans l’exemple : 
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3) Faire un couper-coller de la colonne « date » dans la colonne nouvellement créée comme 

dans l’exemple : 
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4) Faire un copier-coller de la colonne « Montant » à droite de la dernière colonne « Ligne de 

débit » comme dans l’exemple : 

 

5) Passer en négatif le montant de la 1ère cellule « Montant » de la colonne de droite selon la 
formule suivante : « =-K2 »  
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6) Faire glisser la formule de la cellule précédemment modifiée jusqu’en bas du tableau Excel 

afin d’obtenir les montants négatifs des virements de crédits comme dans l’exemple : 
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7) Faire un « copier » des données de la colonne « Ligne de débit » et de la colonne « Montant » 

de droite puis un « coller » de ses données en dessous de la dernière donnée de la colonne 
« Ligne de débit » comme dans l’exemple : 
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8) Faire un « copier » des données de la colonne initiale « Ligne de crédit » et de la colonne 

initiale « Montant » associée puis un « coller » de ses données en dessous de la dernière 
donnée de la colonne « Ligne de débit » comme dans l’exemple : 

 

9) Modifier le montant de la 1ère cellule à 0 € de la colonne K « Montant » afin de prendre le 
montant en négatif de la colonne M située sur la même ligne comme dans l’exemple :  
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10) Faire glisser la formule de la cellule modifiée précédemment jusqu’en bas du tableau Excel 

afin d’obtenir les montants négatifs des virements de crédits comme dans l’exemple : 

 

11) Faire un « copier » des données de la colonne A jusqu’à la colonne I puis un « coller » de ses 
données en dessous de la dernière donnée de la colonne A comme dans l’exemple : 
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Ces manipulations permettront de sortir un état de suivi des virements de crédits en procédant par la 
suite à un tri personnalisé des données. 

Enregistrer le document Excel avant de procéder à la suite des manipulations. 

12) Sélectionner toutes les données du fichier Excel puis ouvrir le « tri personnalisé » comme 
dans l’exemple :  

 

13) Faire un tri par « Ligne de crédit » et ajouter un niveau au tri par « Date » puis cliquer sur 
« OK » comme dans l’exemple :  
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14) Sélectionner toutes les données du fichier Excel puis aller dans l’onglet « Données » du 

fichier Excel afin d’ouvrir la rubrique « Sous-total » comme dans l’exemple : 

 

15) Sélectionner le « sous-total » à chaque changement de la colonne « Ligne de crédits » et 
ajouter un sous-total à la colonne « Montant » de la ligne de crédits puis cliquer sur « OK » 
comme dans l’exemple : 

 

Le fichier obtenu  permet de détailler la date, le montant, le compte d’origine ainsi que les libellés des 
virements de crédits effectués sur chaque imputation budgétaire du service concerné. 
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Extrait du fichier ci-dessous : 

 


